
Приложение № 2

к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
	Обязательство

сотрудника администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым о неразглашении информации, содержащей персональные данные, ставшей известной ему в связи с исполнением должностных обязанностей

	           Я,  
__

	(Ф.И.О. сотрудника)

	Являясь сотрудником администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым и исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой должности

	

	(должность, наименование структурного подразделения)

	предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией мне будет предоставлен доступ к информации, содержащей персональные данные.

Я проинформирован(а) о факте обработки персональных данных, обработка которых осуществляется Администрацией Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района (в том числе без использования средств автоматизации), категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой

обработки, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района.

	Настоящим обязательством добровольно принимаю на себя обязательства:

1. Не передавать и не разглашать третьим лицам, не уполномоченным федеральным законодательством на получение персональных данных, либо при отсутствии письменного согласия лица на предоставление его персональных данных, информацию, содержащую персональные данные, которая мне доверена (будет доверена) или станет известной исполнением должностных обязанностей.

2. О фактах попытки третьих лиц, не уполномоченных федеральным законодательством на получение персональных данных, либо при отсутствии письменного согласия лица на предоставление его персональных данных, получить от меня информацию, содержащую персональные данные, сообщать непосредственному руководителю.

3. Не использовать информацию, содержащую персональные данные, в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей.

4. Выполнять требования правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.

	5. Прекратить обработку персональных данных субъектов персональных данных, которые мне доверены в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора.

6. После расторжения со мной трудового договора не разглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные.

	Я предупреждён(а) о том, что в случае нарушения данного обязательства, несу ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	(подпись)
	(фамилия, инициалы)

	 
 20   

	г.


Приложение № 3
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
	Согласие

на обработку персональных данных сотрудников Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым и иных субъектов персональных данных

	Я,  

	_____________________________
	,

	(фамилия, имя, отчество)

	серия паспорта    

	номер   

	кем, когда выдан

	
	
	,

	зарегистрированный(ая) по адресу
 


	
[image: image1]

[image: image2]
свободно, своей волею и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым, расположенной по адресу: Республика Крым, Бахчисарайский район, с. __________, ул. _______________, д. ___, на обработку (любое действие (операцию) или совокупность

	действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ) третьим лицам в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в связи с вышеуказанными целями следующих персональных данных:

· фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;

· прежние фамилия, имя, отчество, дата, место рождения, гражданство и причина изменения (в случае изменения);

· владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

· образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому);

· послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов;

· выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.);

· классный чин федеральной государственной гражданской службы, гражданской

службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы,


	дипломатический
ранг,
воинское,
специальное
звание,
классный
чин правоохранительной службы (кем и когда присвоены);

· государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награжден и когда);

· степень
родства,
фамилии,
имена,
отчества,
даты
рождения
близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также супруга (супруги);

· места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также супруга (супруги), в том числе бывших;

· пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

· близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруг (супруга), в том числе бывшие, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилия, имя, отчество, с какого времени проживают за границей);

· адрес регистрации и фактического проживания;

· дата регистрации по месту жительства;

· данные паспорта (серия, номер, кем и когда выдан);

· данные заграничного паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (серия, номер, кем и когда выдан),

· номер телефона (домашний, мобильный);

· отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

· идентификационный номер налогоплательщика;

· номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

· наличие (отсутствие) судимости;

· допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (форма, номер и дата);

· наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу Республики Крым или ее прохождению, подтвержденного заключением медицинского учреждения;

· сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов семьи;

· занимаемая должность;

· сведения о повышении квалификации, переподготовке работника, об аттестации, служебных расследованиях;

· сведения о заработной плате;

· сведения о социальных льготах.

	Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу Республики Крым, ее прохождением и прекращением.

Разъяснения о юридических последствиях отказа предоставить свои персональные данные (наименование подразделения) в соответствии с законодательством Российской Федерации мною получены.


	Я ознакомлен (ознакомлена) с тем, что:

1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока муниципальной службы (работы) в Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым;

2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;

3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, Администрация Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) в случае изменения моих персональных данных обязуюсь в пятнадцатидневный срок предоставить уточненные данные;

5) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных уполномоченные лица Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части

2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

6) после увольнения с муниципальной службы (прекращения трудовых отношений) персональные данные хранятся в Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым в течение срока хранения документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и Республики Крым;

7) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации и Республики Крым на Администрация Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым функций, полномочий и обязанностей.

Дата начала обработки персональных данных:   

(число, месяц, год)

	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


Приложение № 4
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
Председателю Красномакского 

сельского совета - главе администрации 
Красномакского сельского поселения

                                                                              от_______________________________  
                                                                                         (Ф.И.О., должность работника)
                                                  (год рождения)

                                                                              проживающего по адресу:___________ 
паспорт____________выдан__________
Заявление - согласие субъекта 
на передачу его персональных данных третьей стороне

       Я, 
, в соответствии со ст. 86 ТК РФ, даю согласие Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района на передачу моих персональных данных, а именно:

1. Фамилия, имя, отчество.
2. Паспортные данные.
3. Год, месяц, дата и место рождения.
4. Адрес.
5. Семейное, социальное, имущественное положение.
6. Образование.
7. Профессия.
8. Сведения о трудовом и общем стаже.
9. Доходы, полученные мной в данном учреждении.
10. Сведения о воинском учете.
11. Домашний и мобильный телефон.
12. Номер свидетельства государственного пенсионного страхования.
13. Идентификационный номер налогоплательщика.
14. Размер начисленных и уплаченных страховых взносов
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для обработки в целях

 
_ 


следующим лицам

 
_ 

(указываются Ф.И.О., физического лица или наименования организаций, которым сообщаются данные)

 
_ 
_ 

 
_ 

 
_ 

 
_ 

 
_ 

 
_ 

Согласие на передачу персональных данных третьей стороне действительно в течение срока действия трудового договора.

          Подтверждаю, что ознакомлен с Положением о защите персональных данных работников Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района, права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены, а также право работодателя обрабатывать (в том числе и передавать) часть моих персональных без моего согласия, в соответствии с законодательством РФ.

Подтверждаю, что отзыв согласия производится в письменном виде в соответствии с действующим законодательством. Всю ответственность за неблагоприятные последствия отзыва согласия беру на себя.

" 
" 
20 
_ г.
 

_

(подпись)
(Ф.И.О. работника)

Примечание:

1. Вместо паспорта могут указываться данные иного основного документа, удостоверяющего личность работника.

2. Письменное согласие работника заполняется и подписывается им собственноручно, в присутствии председателя Красномакского сельского совета – главы администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района, а в его отсутствие – заместителя главы администрации.

3. Перечень персональных данных не является исчерпывающим и уточняется исходя из целей получения согласия.

Приложение № 5
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
	(ФИО уведомляемого субъекта)

	

	(адрес уведомляемого субъекта)

	Уведомление

о получении персональных данных от третьих лиц

	На Ваше заявление от
	 
 20   

	об   


	Администрация Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым запросит эти персональные данные от третьих лиц.

	Данные сведения будут запрошены в целях
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Сведения будут запрашиваться в письменной форме при помощи средств почтовой связи. Просим Вас дать согласие на получение персональных данных от третьих лиц (п. 3 ст. 86 Трудового Кодекса российской Федерации).

	(наименование должности) должностного лица)
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	С уведомлением ознакомлен(а):

	(дата)
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Приложение № 6 
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
Типовая форма

разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

Мне  
_____
                                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер направленных на обеспечение выполнения обязанностей предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствие с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», определён перечень персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить в связи с решением вопросов в сфере деятельности, реализацией права на труд, права на пенсионное обеспечение, права на медицинское страхование работников.

Я предупрежден(а), что в случае отказа предоставить свои персональные данные Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым при решении вопросов в сфере деятельности, пенсионного обеспечения и медицинского страхования не могут быть реализованы в полном объёме, а трудовой договор подлежит расторжению.

« 
» 
20 г.    

 

                                                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)

Приложение № 7
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
Обязательство

сотрудника Администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, 
_,

(фамилия, имя, отчество)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора.

В соответствии со статьёй 7 Федерального закона от 27 июля 2006 года

№ 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Ответственность, предусмотренная законодательством Российской Федерации, мне разъяснена.

«        » 
20      г.      
       

                                                                                      (подпись)                      (расшифровка подписи)

Приложение № 8
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
Акт

об уничтожении (машинных, бумажных) носителей конфиденциальной информации (персональных данных)

Комиссия в составе:

Председатель

Секретарь -   
                                                                                                                                           Члены комиссии -        

провела отбор (машинных, бумажных) носителей персональных данных и установила, что в соответствии с требованиями руководящих документов по

защите информации
 
информация, записанная на них в процессе эксплуатации, подлежит гарантированному уничтожению:

	№

п/п
	Дата
	Тип носителя
	Регистрационный номер

носителя ПД
	Кол-во
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Всего (машинных, бумажных) носителей


(цифрами и прописью)

На указанных носителях персональные данные уничтожены путем


(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации и т.п.)

Перечисленные материальные носители ПД уничтожены путем


(разрезания, сжигания, механического уничтожения и т.п.)

/
/

Председатель комиссии:
 

 

Члены комиссии:
 
/ 
/

Примечание:


1.Акт составляется раздельно на каждый способ уничтожения машинных носителей.


2.Все листы акта, а также все произведенные исправления и дополнения в акте заверяются подписями всех членов комиссии.

Приложение № 9
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
Журнал

учета магнитных, оптических и иных машинных носителей персональных данных

	№ п/п
	Регистрационный номер/дата
	Тип/ёмкость машинного носителя персональных данных
	Номер экземпляра/ количество экземпляров
	Место установки (использования) /дата установки
	Ответственное      должностное лицо (ФИО)
	Расписка в получении (ФИО,

подпись, дата)
	Расписка в обратном приеме (ФИО,

подпись, дата)
	Место хранения машинного носителя персональных данных
	Сведения об уничтожении машинных носителей персональных данных, стирании информации

(подпись, дата)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 10
к постановлению 

№ 66 от 13.04.2021
Журнал

учета ознакомления сотрудников администрации Красномакского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым с порядком обработки персональных данных и изменениями в законодательстве в области защиты персональных данных

	№
	ФИО сотрудника
	Должность сотрудника
	Дата ознакомления
	Подпись

сотрудника

	1
	2
	3
	4
	5

	Суть ознакомления (обучение сотрудников/изменение в законодательстве), ФИО сотрудника, ответственного за ознакомление

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2

