[bookmark: sub_1100]Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Передача гражданам бесплатно в собственность
жилых помещений муниципального
жилищного фонда»
Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

                           ┌─────────┐
                           │Заявитель│
                           └────┬────┘
                                ▼
                      ┌─────────────────────┐
   ┌─────────┬────────┤Направление заявления├───────────────┐
   │         │        └──────┬─────────────┬┘               │
   ▼         ▼               ▼             ▼                ▼
┌──────┐  ┌─────┐ ┌──────────────────┐ ┌──────────────┐ ┌───────────────┐
│Почтой│  │Лично│ │Электронной почтой│ │Официальный   │ │ Единый портал │
└───┬──┘  └──┬──┘ │                  │ │  сайт органов  │государственных│
    │        │    └────────┬─────────┘ │  местного    │ │и муниципальных│
    │        │             │           │самоуправления│ │      услуг    │
    │        │             │           └──┬───────────┘ └─┬─────────────┘
    │        │             ▼              ▼               │
    │        │   ┌───────────────────────────┐◄───────────┘
    │        │   │ Проверка действительности │ ┌────────────────────────┐
    │        │   │усиленной квалифицированной├►│    Отказ в приеме      │
    │        │   │    электронной подписи    │ │к рассмотрению заявления│
    │        │   └──────────┬────────────────┘ └────────────────────────┘
    ▼        ▼              ▼
    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────┐
    │Прием, регистрация заявления и документов, направление заявления   │
    │                         и документов на рассмотрение -            │
    │                               не более 2 дней                     │
    └──────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘
                                   ▼
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Рассмотрение заявления и документов, подготовка проекта постановления │
│  о передаче в собственность - не более 10 дней, либо мотивированного  │
│        отказа - не более 15 дней (организация межведомственного       │
│                    информационного взаимодействия)                    │
└───────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                    ▼
┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│    Согласование, подписание и регистрация постановления о передаче    │
│   в собственность - не более 40 дней, либо мотивированного отказа -   │
│       не более 10 дней, направление заявителю мотивированного         │
│                       отказа - не более 2 дней                        │
└─────────────────┬───────────────────────────┬──────┬──────────┬───────┘
                  ▼                           │      │          │
┌───────────────────────────────────────────┐ │      │          │
│Согласование,  подписание  проекта договора├─┼──────┼──────────┼──┐
│передачи   в     собственность, направление├─┼──────┼─┐        │  │
│заявителю уведомления о заключении договора├─┼─┐    │ │        │  │
│             - не более 8 дней             │ │ │    │ │        │  │
└─────────────────┬─────────────────────────┘ │ │    │ │        │  │
                  ▼                           ▼ ▼    ▼ ▼        ▼  ▼
┌──────────────────────────────┐           ┌─────┐ ┌──────┐ ┌───────────┐
│Выдача заявителю постановления├──────►    │Лично│ │Почтой│ │Электронной│
│о  передаче  в собственность и│           └─────┘ └──────┘ │  почтой   │
│договора  передачи  -  в  день│                            └───────────┘
│     обращения заявителя      │
└──────────────────────────────┘









































Приложение № 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Передача гражданам бесплатно в собственность
жилых помещений муниципального
жилищного фонда»

      От гр. _________________________________
                        (Фамилия, имя, отчество (при наличии)
             ___________________________________

Заявление

     На основании Закона Российской Федерации «О приватизации   жилищного фонда Российской Федерации» просим передать в собственность    занимаемое жилое помещение по адресу _______________________________________________ дом ___________ корп. ______________ кв. ______________ комн. ___________ Телефон _________________________________________________________________

	Фамилия, имя, отчество
	Родственные отношения
	Данные паспорта, свидетельства о рождении (несовершеннолетних до 14 лет)
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Подписи верны: __________________________________________________________
                                  (Ф.И.О., должность специалиста)

                            __________________________________________________________
                            (руководителю органа местного самоуправления, подразделения)
                        
                           от гражданина(ки) _________________________________________,
                           __________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество (последнее при наличии)
                          паспорт ___________________________________________________
                                                                 (серия и номер паспорта,
                         __________________________________________________________
кем и когда выдан паспорт)
                         проживающего(ей) по адресу ________________________________
                         __________________________________________________________
(адрес регистрации)



Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Передача гражданам бесплатно в собственность
жилых помещений муниципального
жилищного фонда»

                               от гр. ___________________________________
                                                  (Ф.И.О.)
                               _________________________________________,
                               проживающего по адресу:
                               __________________________________________
                               __________________________________________
                               __________________________________________
                               паспортные данные ________________________
                               __________________________________________
                               __________________________________________
                               __________________________________________
                               № тел. ___________________

Заявление

Я, ___________________________________________________________________________________
даю согласие на приватизацию квартиры по адресу: ______________________________________
____________________________________ дом ___________ корп. ______ кв. _____ комн. ______
на имя _____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
и на условиях, по их (его, ее) усмотрению, от участия в реализации своего права по приватизации данной квартиры отказываюсь. Правовые   последствия отказа от участия в приватизации мне разъяснены.

Подпись ____________                     Дата ________________

_____________________________________________________________ 
  (Ф.И.О., должность, подпись лица, принявшего заявление)
М.П.










Приложение № 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Передача гражданам бесплатно в собственность
жилых помещений муниципального
жилищного фонда»

Расписка
в получении документов

Выдана в подтверждении того, что гр. _________________________________________________,
                                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
______________________________________________________, ___________________________
или фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица,
наименование, номер и дата документа, удостоверяющего полномочия лица,
представляющего интересы заявителя в установленном законом порядке
(в случае, если заявителем является уполномоченное лицо)
для  предоставления муниципальной услуги «Передача гражданам бесплатно  в собственность  жилых  помещений  муниципального жилищного фонда»  сдал  в _________________________, следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (№, иное)
	Количество листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Всего принято __________________ документов на ______ листах.

Документы сдал: __________________ «___» _________ 20 __ г.
                 (Ф.И.О. подпись)

Документы принял: ________________ «___» _________ 20 __ г.
(Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего документы)
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